St. Johanniszweigverein Sulzbach e.V.

An der Geeb 12 + 13, 63834 Sulzbach a. Main
Trager der Kath. Kindertageseinrichtungen Sulzbach und OT Soden

Der St. Johanniszweigverein Sulzbach e.V. betreibt die vier Katholischen
Kindertageseinrichtungen in Sulzbach am Main und im Ortsteil Soden.

Der St Johanniszweigverein ist verantwortlich fir ca. 500 Kinder in 23 Gruppen und uber
100 Mitarbeiter*innen. Der hauptamtliche Geschaftsfiihrer unterstiitzt den Tragerverein in
allen Fragen der Fuhrung des Vereins.

Zur Unterstitzung unseres ehrenamtlichen Vorstandes suchen wir zum 01.01.2024 oder
friihestmoglichen Termin in unbefristeter Vollzeitanstellung (39 Wochenstunden) eine

Geschaftsfiihrung (m/w/d)

Zu lhren Aufgaben gehdren u.a.:
Sie sind verantwortlich fiir die mitarbeiterorientierte Personal- und
Teamfuhrung sowie die Personalentwicklung und ibernehmen
Dokumentations- und Verwaltungsaufgaben,

Sie sind gemeinsam mit der/dem Kassier/in und einer Verwaltungsangestellten
zustandig fur alle Tatigkeiten rund um das Thema “Haushalt” und “Finanzen”.
Hierzu gehoren u.a. die Mitwirkung bei der Erstellung des Haushaltsplanes, die
Vorbereitung der Endabrechnung, das Beantragen von Abschlagen, die
Uberwachung der Einhaltung der Férdervoraussetzungen,

Sie verantworten die betriebliche Organisation durch Festlegung einer
geeigneten Kommunikations- und Konferenzstruktur,

Sie arbeiten eng mit den Leitungen unserer Einrichtungen zusammen und beraten
diese bei allen padagogischen und wirtschaftlichen Fragestellungen,

Sie vertreten die Kindertageseinrichtungen in den sozialraumlichen Gremien sowie
in den Gremien des Marktes Sulzbach,

Sie pflegen ein offene und konstruktive Zusammenarbeit mit dem Tragerverein
und der Pfarreiengemeinschaft.

Wir wiinschen uns von lhnen:
Sie haben eine fundierte padagogische Ausbildung z.B. zum/zur Erzieher*in,
Sozialarbeiter*in bzw. Sozialpdadagoge*in oder eine vergleichbare Qualifikation, die
idealerweise durch betriebswirtschaftlichen Kenntnisse erganzt wird,

Sie verfugen uber die notwendigen Kenntnisse zur Personalfihrung und fachlichen
Begleitung von Kita-Leitungen sowie zur wirtschaftlichen Steuerung von
Kindertageseinrichtungen,



Ihre padagogische Arbeitsweise fuit auf einer christlichen und
partizipatorischen Grundhaltung,

Sie beherrschen die Office-Programme sowie adebisKITA und kibig.web oder sind
bereit, sich in die entsprechende Software einzuarbeiten.

Das bieten wir Ihnen:
Eine spannende und abwechslungsreiche Aufgabe mit Gestaltungsspielraum in
einem engagierten Team,

attraktive Vergitung nach AVR-Caritas,
individuelle Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten,

personliche und fachliche Unterstutzung durch einen professionellen und
engagierten Trager, sowie Fachberatung durch den Didzesancaritasverband,

ein kompetentes und stabiles Team und eine wertschatzende
Unternehmenskultur,

zusatzliche Altersversorgung durch Zusatzversorgungskasse.

Konnten wir lhr Interesse wecken? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung. Bitte
senden Sie uns lhre vollstandigen Unterlagen bis spatestens 25.11.2023 an folgende
Adresse: norbert.elbert@sulzbach-main.de

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen sind erwinscht.

St. Johanniszweigverein Sulzbach
Norbert Elbert

An der Geeb 12+13

63834 Sulzbach am Main

Bei Fragen stehen Ihnen der
1. Vorsitzende des Tragervereins Herr Elbert unter 0160 8444 107 und der

2. Vorsitzende des Tragervereins Rainer Komander 0170 5566362 gerne zur

Verfugung.
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